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NORMAS PARA APRESENTACAO
DO TRABALHO FINAL DE CURSO

1. Disciplina Estagio Supervisionado Florestal

No fluxo do curso de graduagdo em Engenharia Florestal, a
disciplina Estagio Supervisionado Florestal, localiza-se no décimo
periodo e pretende ser uma das atividades fim, na conclusdo do
curso. A disciplina tem por finalidade permitir ao aluno a
apresentacdo de um trabalho de sua autoria, conhecido como
Trabalho Final de Curso. A ementa desta disciplina de cddigo
161781, é a seguinte: “Execucgéo de trabalho pratico de natureza
profissional (Projeto Final). Acompanhamento de pesquisa no setor
florestal. Todas as atividades sdo sob orientacdo e
acompanhamento do aluno pelo professor orientador’. Na
Coordenacdo de Graduacdo do Curso esta a disposi¢ao do aluno o
documento “Normas da Disciplina Estagio Supervisionado Florestal”,
que ele o recebera também quando fizer a sua solicitagdo de
matricula na disciplina Estagio Supervisionado Florestal.

Para desenvolver um determinado trabalho sob orientacdo
de um professor, o aluno deve-se dedicar a essa tarefa por mais de
um semestre, assumindo total responsabilidade, desde a concepgao

do trabalho até a execucgao final correspondente.

A disciplina permite que o estagio supervisionado possa,
inclusive, ser desenvolvido em instituicdo fora da Universidade de
Brasilia (UnB). Nesse sentido, é possivel desenvolver trabalhos de
pesquisa em varias dependéncias do IBAMA, EMBRAPA, CAESB,



SEMATEC e de outras instituigdes. Inclusive é possivel que o

orientador principal possa ser profissional fora dos quadros da UnB.

A seriedade no desenvolvimento desses trabalhos permitiu
que varios deles, ja desenvolvidos e defendidos, fossem
considerados com nivel equivalente aos apresentados em cursos de

pos-graduagéo.

Uma vez que, os trabalhos estdo sendo desenvolvidos em
periodos superiores a um ano, o Departamento de Engenharia
Florestal oferece semestralmente a disciplina optativa Projeto para
Estagio Supervisionado Florestal (codigo 165522) no intuito de
permitir ao aluno, obter maior orientagdo. A ementa dessa disciplina
é a seguinte: “Elaboragdo de projeto de pesquisa florestal.
Implantagéo do projeto. — Observagdo: a conclusdo do projeto sera
objeto da disciplina Estagio Supervisionado Florestal”.

1.1 Projeto

O aluno matriculado na disciplina Estagio Supervisionado
Florestal fica obrigado a apresentar o “projeto” ou “plano de
trabalho” logo no inicio do semestre correspondente. Este projeto é
analisado e avaliado por relator designado pelo Coordenador do
Curso de Graduacgao. O parecer elaborado pelo relator constara nas
atas do Colegiado do Departamento. Uma vez aprovado o projeto, o
aluno fica obrigado a apresentar correspondentes resultados
conclusivos quando da apresentagéo e defesa do trabalho, no fim do

semestre em questao.



O projeto elaborado com anuéncia do orientador sera
apresentado ao Coordenador do Curso de Graduagédo, na primeira
semana do semestre correspondente. Esse documento devera levar
obrigatoriamente a assinatura do orientador, confirmando assim a
anuéncia dele quanto a orientagdo desse trabalho. Nesse sentido,
recomenda-se escolher o professor orientador com bastante
antecedéncia e juntamente com ele definir a filosofia do trabalho a

ser desenvolvido.

O projeto a ser apresentado contera uma introdugédo que
reflita de forma resumida a idéia do que se pretende realizar,
enunciando os objetivos do trabalho, acompanhado de uma revisao
bibliografica sobre o assunto, metodologia a ser empregada e do
cronograma das atividades que serdo desenvolvidas. O cronograma
deve ser executavel dentro do periodo previsto para o trabalho. Em
se tratando de projeto de pesquisa as hipéteses de trabalho devem

ser explicitadas antecedendo os objetivos.

O projeto sera analisado pelo relator, seguindo o formulario
de Avaliagdo Preliminar do Projeto Final de Graduagdo, nos

seguintes quesitos:

valor cientifico;

adequacdo do material, métodos e técnicas para o
problema enfocado;

comentarios sobre a apresentag¢ao da introdugao;
comentarios sobre a apresentacdo de material e

métodos;



e. comentarios sobre a apresentagao dos objetivos;
referéncia bibliografica;

g. possibilidade de conclusdo do trabalho segundo
cronograma apresentado;

h. comentarios adicionais.

1.2 Orientagao

Por ocasido da matricula na disciplina Estagio
Supervisionado Florestal o aluno devera escolher a turma do
professor orientador, onde ficara registrado. Para todos os fins
académicos e administrativos da UnB, o professor da turma
escolhida sera o responsavel. Caso o aluno escolha ou venha a
trabalhar com um profissional de outra instituicdo, o Professor da

turma sera considerado como co-orientador.

Ao aluno sera solicitado que mantenha contato e entrevista
com o orientador obrigatoriamente pelo menos uma vez por
semana, quando o aluno estiver cursando a correspondente

disciplina de Estagio Supervisionado.

1.3 Desenvolvimento do projeto

O aluno tem plena liberdade de escolher o assunto de seu
interesse e definir quem podera ser o seu orientador. Porém, uma
vez aprovado o projeto apresentado, o aluno devera seguir as
orientagdes do orientador, sendo que a execugéo do trabalho é de
estrita responsabilidade do aluno. Recomenda-se estabelecer um

horario fixo de consulta e discussdo com o orientador, a fim de



desenvolver o trabalho dentro das atividades propostas no

cronograma correspondente.

Os materiais e equipamentos necessarios para a execugao
do trabalho deveréo estar claramente definidos, e quando solicitados
ao Departamento, devera existir previamente a correspondente
aceitacdo do responsavel por esses equipamentos. O aluno sera
responsavel pela manutengao dos equipamentos em bom estado de
conservagao. Todas as atividades necessarias para concluir
satisfatoriamente o projeto, serdo de exclusiva responsabilidade do

aluno.

2. Normas basicas de redagao
Os trabalhos de origem cientifica estruturados na forma de
Trabalho Final de Curso, assim como os Relatérios de Estagio,

devem obedecer as seguintes premissas basicas de redagao:

a. O documento sera avaliado quanto a sua apresentagéao,
estrutura e redacéo. Independente do estilo, o trabalho
deve primar pela clareza, concisdo, coeréncia e
precisdo da informacao que se pretende transmitir.

b. N&o é recomendavel iniciar as frases em forma de
transicao.

c. Na redacdo técnica empregar sempre a expressao
impessoal de escrita. Nunca utilizar as 1*° pessoas do
singular e do plural (exemplo: eu observei ou nés

observamos.....).



d. Quando existirem ilustragbes, contendo suas proprias
legendas, faz-se necessario referencia-las sucintamente

no texto.

Sao apresentados a seguir, em forma sucinta, as normas
basicas da redacao cientifica, destinadas a estruturar corretamente
o Trabalho Final de Curso e outros documentos de cunho cientifico.

2.1 Simplicidade

O texto deve conter frases claras e simples. Nao formular
sentengas com mais de trés linhas datilografadas ou digitadas.
Evitar frases que contenham varias idéias ou mais de 35 — 40
palavras e paragrafos com mais de 4 a 5 frases ou com varias idéias
diferentes. E importante o emprego de palavras e expressées
comuns, de forma que, o leitor ndo precise recorrer a dicionarios.
Quando forem utilizados termos técnicos pouco conhecidos, deve-se

procurar definir previamente seus significados.

2.2 Brevidade
Cada paragrafo do texto deve conter somente uma idéia,
ficando assim desnecessaria sua repeticdo, mesmo que com outras

palavras, num outro paragrafo.

2.3 Precisao

As idéias devem ser expressas de forma precisa e direta,
sem rodeios e nem palavras complicadas. Uma mensagem mal
escrita pode ocasionar uma compreensao errOnea. Para atingir a
precisdo de uma frase ou paragrafo procurar-se-a transmitir

diretamente o assunto.
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2.4 Ordem

A ordem da escrita € o resultado hierarquico das idéias.
Procura-se desta forma ndo complicar essa sequéncia com
pensamentos adicionais, que em vez de melhorar a sua
compreensao, até podera confundi-la. A transcricdo das idéias deve

manter uma disposi¢cao e organizagao légica de continuidade.

2.5 Rigorosidade
Qualquer mensagem curta ou longa, simples ou complexa,
deve estar completa em todas as suas partes, sem que possa faltar

nada do essencial.

2.6 Oportunidade
Em igualdade de condi¢gdes priorizar a mensagem mais

oportuna, ou seja, a informagao correta para o assunto em questéo.

2.7 Atragdo

Uma mensagem clara, reunindo todas as qualidades de uma
observagdo bem efetuada, sempre sera atrativa. Um resultado sem
margem a duavidas é o que o leitor do trabalho cientifico
normalmente solicita de esse tipo de documento. A apresentagao
limpa e bem estruturada de qualquer documento cientifico resulta

em uma leitura atenciosa do leitor.

3. Estrutura do trabalho cientifico
Nos Trabalhos Final de Curso e nos Relatérios de Estagio,
se recomenda que o corpo do documento, seja digitado em

Microsoft Word, na fonte Times New Roman ou Arial, no tamanho 12
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e justificado. O tamanho do papel deve ser o A4 com as seguintes
configuragbes da pagina: 2,5 cm de margem em todos os lados. A
numeragdo da pagina deve ficar centralizada na parte inferior da

pagina.

3.1 Titulo

O titulo do trabalho devera ser simples porém de forma a
abranger as finalidades do mesmo. Um titulo correto reflete
obrigatoriamente o conteudo do texto. Evitar subtitulos, e quando

necessarios, escrevé-los em letras mindsculas.

O titulo devera responder basicamente a seguinte pergunta:
Qual é o problema? Nos Trabalhos Final de Curso e em Relatérios
de Estagio, escrever o titulo em letras mailsculas com um

comprimento nao maior que trés linhas.

3.2 Autor
Acompanhando o titulo do trabalho estara identificado o
nome completo do aluno ou alunos, quando for trabalho conjunto,

indicando a matricula correspondente.

3.3 Resumo

O resumo deve ser escrito em forma impessoal e com o
menor numero de palavras possivel, no maximo 300 palavras em
espago 1 e em Unico paragrafo. O resumo mostra apenas o0s
resultados finais € a base da observagdo ou metodologia de
trabalho. Pode conter também as principais conclustes e
recomendagbes. Nao € permitido indicar no resumo referéncias

bibliograficas nem conter graficos ou tabelas.
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3.4 Introdugao

A introducdo normalmente apresenta um breve histdrico
atualizado da problematica ou assunto identificado no titulo, o que é
de importancia capital, pois indicara os motivos que levaram a
elaborar o projeto. Se o trabalho a ser desenvolvido esta previsto
dentro do plano de atividades do Departamento, deve-se citar esse
detalhe.

Sua extensdo deve ser proporcional ao corpo do trabalho,
ou seja, esta ndo serd maior a aproximadamente 15% do total do
trabalho. A introdugéo é tida como a propaganda do trabalho que
pretende-se mostrar. Dessa forma procurar-se-a atrair a atencéo do

leitor sobre o0 seu conteudo.

A introducéo respondera basicamente as perguntas: por que
se fez o trabalho?, e para que se fez o trabalho? As respostas
correspondentes permitirdo definir o objetivo e a justificativa do
trabalho. Cada uma dessas respostas estara contida em paragrafo
préprio e independente, que deverdo ser os ultimos do capitulo
Introdugado. Para demonstrar que o autor conhece a problematica do
assunto que esta-se tratando, antes de responder as perguntas
anteriores, deverdo ser indicadas as experiéncias ja existentes
sobre o assunto. Nesse sentido, a revisdo bibliografica pode fazer

parte integrante da introdugéo.

3.5 Revisao Bibliografica
O objetivo da revisao bibliografica € mostrar o estado atual
de conhecimento do tema da pesquisa ou projeto que pretende-se

13



desenvolver. Quanto maior e mais atualizada for essa reviséao,
descrevendo sucintamente a relevancia de cada uma das citagdes,
maior sera a evidéncia de que o autor é especialista no assunto e
conhece profundamente essa problematica. Quando o trabalho
estiver concluido o aluno podera ser considerado como especialista
no assunto analisado. Dai, a importancia de conhecer em todos os

seus detalhes a revisao bibliografica.

Recomenda-se ordenar as citagbes bibliograficas iniciando-

se pela mais atual, em ordem decrescente.

Evite-se de citar comunicagbes pessoais, mesmo de
pessoas muito ligadas ao assunto que esta-se tratando. Também
nao é recomendado fazer citagdes do tipo “apud” ou “segundo
senhor fulano, citado por ciclano.....” Se for necessario e precisar
dessa informagdo, procure previamente encontra-la e cita-la de
acordo com o trabalho que esta sendo desenvolvido. S6 quando a
obra ou documento em questdo n&o for encontrado, faca a
referéncia “citado por”. E falta de ética citar trabalhos que n&o foram
lidos e analisados.

3.6 Material e Métodos

Neste capitulo serado descritos detalhadamente os fatos e os
pormenores da metodologia utilizada. Em outras palavras, deve
responder a pergunta: Como se fez o trabalho ou a pesquisa? Essa
descricao serve para dar validade ao trabalho. Deve ser feita de
uma forma concisa e completa, assinalando-se onde o experimento

ou trabalho realizou-se, tempo de execugdo, e como se
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desenvolveu. E importante mencionar o material empregado e suas

condi¢des de uso, bem como a metodologia desenvolvida.

A finalidade do capitulo Material e Métodos é mostrar clara e
transparentemente a metodologia de trabalho empregada. Nesse
sentido qualquer outro profissional interessado nesse assunto,
utilizando essa metodologia podera repetir o experimento ou
trabalho e chegar exatamente aos mesmos resultados. O capitulo
Material e Métodos é considerado um disseminador do processo
tecnolodgico, e o autor do procedimento original sera sempre citado

na correspondente revisao bibliografica.

3.7 Resultados e Discussao

Os resultados sdo considerados sob dois aspectos basicos,
mostrar primeiro, a conclusdo do processo em forma de texto
descritivo, e 0 segundo, a representagao e interpretagao dos dados
observados. Um grafico ou uma tabela bem elaborada muitas vezes
podem poupar muitas linhas de texto. A apresentacdo dos
resultados obtidos deve permanecer em ordem de importancia sem
suposi¢cdes ou recomendagdes. Este capitulo € muito importante
pelo aporte de conhecimento significativo que o autor procura
transmitir, bem como mostrar ao leitor a profundidade de

conhecimentos extraidos a respeito do assunto trabalhado.

Pode-se apresentar capitulos individualizados sobre
resultados e discussao desses resultados, porém para um autor que

esta-se iniciando na redacdo de trabalhos cientificos ndo sera facil

15



separar em capitulos individualizados. Nesse sentido, & possivel que
esses dois capitulos possam ficar num s6.

A discussdo é a interpretacdo dos resultados, de suas
possiveis causas e efeitos, esclarecimentos e comentarios que
correspondem a pergunta: para que se fez o trabalho? Neste item,
as referéncias bibliograficas deverdo ser citadas quando os

resultados forem comparados ou relacionados com outros trabalhos.

3.8 Conclusées e Recomendacgodes

Este item deve conter o ponto essencial do trabalho, motivo
pelo qual o mesmo foi desenvolvido. As conclusbes devem ser
apresentadas em forma clara, sucinta, concisa e em frases muito
curtas. As conclusdes referem-se especificamente aos fatos
apresentados no corpo do trabalho, nunca em outros fatos por
ventura omitidos no trabalho ou em suposi¢gdes. Assim as

conclusbes nao podem ser extensas.

As recomendagdes que também podem estar em capitulo
independente, sdo sugestdes validas para o caso especifico do
estudo em questdo. Recomendagbes que deixam alguma margem
de duvida devem ser omitidas, sob a pena de invalidar o trabalho
como um todo.

3.9 Bibliografia Citada

As referéncias bibliograficas que compdem este capitulo, se
referem exclusivamente a literatura consultada e citada no texto.
Para a referenciagéo bibliografica recomenda-se proceder conforme
as normas estabelecidas pela Associagao Brasileira de Normas

16



Técnicas (ABNT). A norma da referenciagédo bibliografica € a PNB-
66. Em consonéncia com essas normas foi elaborado o Texto
Universitario Como Referenciar um Trabalho Cientifico, que se
encontra na Biblioteca Central da Universidade de Brasilia (BCE) e

nas Livrarias da Editora UnB.

4. Formato de apresentagao do Trabalho Final de Curso

A seguir sdo apresentadas as normas e orientagdes para a
montagem do Trabalho Final de Curso. O Departamento de
Engenharia Florestal a partir do 2°/99 estara editando a Série
Comunicag¢6es Técnicas Florestais. No intuito de que os Trabalhos
Final de Curso possam ser publicados nessa série € que deve-se

obedecer as normas estabelecidas neste documento.

4.1 Capa

Na capa do Trabalho Final de Curso como dos Relatérios de
Estagio e outros documentos encaminhados a Secretaria do
Departamento, se solicita que conste apenas o titulo do trabalho,
autor e indicagdo se trata-se de Trabalho Final de Curso, Relatério
de Estagio ou outro tipo de documento, conforme é mostrado no

modelo a seguir.
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Universidade de Brasilia
(centralizado, fonte 14, Arial)
Faculdade de Tecnologia
Departamento de Engenharia Florestal

(oito espagos)

TITULO (LETRAS MAIUSCULAS, FONTE 16)
NEGRITO, CENTRALIZADO
Nome de espécies em itdlico e em letras minusculas

(seis espacos, fonte 14 até o final da pagina)

Aluno:
Matricula:

Orientador:
Co-orientador:

(seis espacos)

Trabalho Final de Curso apresentado ao
Departamento de Engenharia Florestal
como requisito parcial para obtengao

do grau de Engenheiro Florestal

Brasilia, ano
(um espaco)

O texto “Trabalho Final de Curso apresentado ao
Departamento de Engenharia Florestal com requisito parcial para
obtengédo do grau de Engenheiro Florestal” podera ser substituido
por “Relatério de Estagio apresentado ao Departamento de

Engenharia Florestal”.
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4.2 Banca examinadora

A banca examinadora estara necessariamente composta por
trés profissionais, sendo um deles obrigatoriamente Professor do
Departamento, responsavel da turma onde o aluno ficou
matriculado. No semestre em que o aluno apresentar e defender o
Trabalho Final de Curso, é importante frisar que ele deve estar
matriculado na disciplina Estagio Supervisionado Florestal, na turma

especifica do professor que fara parte da banca examinadora.

A mencgéo final dada pela banca sera o correspondente a

SS = excelente, MS = muito bom, MM = regular a bom, M|l =

insuficiente (reprovado), Il = péssimo, SR = sem rendimento.
Fundamentalmente os seguintes quesitos serao qualificados:
apresentagcdo do trabalho, conteludo, redagdo, apresentacao oral

(defesa do trabalho) e demonstragdo do dominio do assunto tratado.

O modelo da folha de assinatura da banca examinadora

apresenta-se na pagina seguinte.

4.3 Agradecimentos

Na pagina seguinte a assinatura da banca examinadora é
permitido que o aluno expresse o0 seu agradecimento ao pessoal e
instituicdo que ele achar conveniente. Também ¢é aceito, nao
obrigatoriamente, que o aluno possa dedicar o seu trabalho a quem
bem entender. Recomenda-se que a dedicagdo e o0s

agradecimentos figuem numa so6 pagina.
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Universidade de Brasilia (fonte 12, Arial)
Faculdade de Tecnologia
Departamento de Engenharia Florestal

(cinco espagos)

TiTULO (LETRAS MAIUSCULAS, FONTE 14)
NEGRITO, CENTRALIZADO
Nome de espécies em itdlico e em letras minusculas
(trés espagos, fonte 12 até o final da pagina)

Aluno:
Matricula:

(trés espagos)
Mengao:

(trés espacos)
Banca Examinadora

(trés espacos)

Nome do Orientador, titulagao
Orientador

(trés espacos)

Nome, titulagdo
Co-Orientador ou Membro da Banca

(trés espagos)

Nome, titulagao
Membro da Banca

(trés espagos)

Brasilia, dia/més/ano
(um espaco)
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